
คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตการจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
                                      พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 

หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 
               

1. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
2. หมวดหมู่ของงานบริการ : การอนุญาต/ออกใบอนุญาต 
3. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
4. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร และมิใช่
เป็นการขายของในตลาด ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคำขอตาม
แบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อบัญญัติท้องถิ่น  

2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อบัญญัติท้องถิ่น) 
  (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
  (2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
  (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อบัญญัติท้องถิ่น)  
  (3) ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร           
มีอายุ 1 ปี นับแต่วันออกใบอนุญาตและให้ใช้ได้เพียงในเขตอำนาจของราชการส่วนท้องถิ่นที่เป็นผู้ออกใบอนุญาตนั้น     
ผู้รับใบอนุญาตประกอบกิจการค้าที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ต้องแสดงใบอนุญาตไว้โดยเปิดเผยและเห็นได้ง่าย ณ สถานที่
ประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 
  (4) ในกรณีใบอนุญาตสูญหาย ถูกทำลาย หรือชำรุดในสาระสำคัญให้ผู้รับใบอนุญาตยื่นคำร้องรับใบแทน
ใบอนุญาตภายใน 15 วัน นับแต่วันได้ทราบถึงการสูญหาย ถูกทำลาย หรือชำรุด 
  (5) ผู้ใดประสงค์ขอจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร    
โดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 50,000 บาท หรือท้ังจำ
ทั้งปรับ 
5. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 76110 

โทร/โทรสาร : 032-405200 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

 

เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 น. – 16:30 น. 
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6. ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่
จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่ เกิน 200 
ตารางเมตรพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด 

 
15 นาท ี

งานจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

2) การพิจารณา 
เ จ้ า ห น้ า ที่ ต ร ว จ ส อ บ ค ว า ม ถู ก ต้ อ ง ข อ ง ค ำ ข อ                 
แ ล ะ ค ว า ม ค ร บ ถ้ ว น ข อ ง เอ ก ส า ร ห ลั ก ฐ า น ทั น ที  
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ หากไม่สามารถดำเนินการได้ใน
ขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

 
1 วัน 

องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

3) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต  
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

 
20 วัน 

องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

4) ก า รแ จ้ งค ำสั่ ง อ อ ก ใบ อ นุ ญ าต /ค ำสั่ ง ไ ม่ อ นุ ญ าต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด หากพ้นกำหนด
ถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้
ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร แก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

 
 8 วัน 

องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

5) ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด 

 
1 วัน 

งานจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 31 วัน 
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7. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ
พร้อมสำเนา 
       ฉบับจริง      0       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 

กรมการปกครอง 

2) ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา 
       ฉบับจริง      0       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 

กรมการปกครอง 

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีเป็นนิติบุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

4) หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 

- 

5) หนังสือมอบอำนาจ พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ      
ผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจแสดงบัตรประจำตัวประชาชน 
        ฉบับจริง      1       ฉบับ 
        สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน 

- 

6) คำขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
        ฉบับจริง      1       ฉบับ 
        สำเนา         0       ฉบับ 

- 

7) สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น สำเนาใบอนุญาต
สิ่งปลูกสร้างอาคารตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารของ
สถานประกอบการ        
       ฉบับจริง      0       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 

กองช่าง 
องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

8) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในการใช้อาคารที่เป็นสถาน
ประกอบการ เช่น โฉนดที่ดิน สัญญาซื้อขาย สัญญาเช่า หนังสือ
ยินยอมให้ใช้อาคาร ฯลฯ 
       ฉบับจริง      0       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

9) หนังสือรับรองผ่านการอบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหารของผู้ยื่นขอ
ใบอนุญาตและตามจำนวนผู้สัมผัสอาหาร 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 

- 

10) ใบรับรองแพทย์  การตรวจโรคติดต่อ 9 โรค ได้แก่  วัณ โรค 
อหิวาตกโรค ไข้รากสาดน้อย โรคบิด ไข้สุกใส โรคคางทูม โรคเรื้อน 
โรคผิวหนังที่น่ารังเกียจ และโรคตับอักเสบที่เกิดจาก     ไวรัสเอ 
ตามจำนวนผู้สัมผัสอาหาร 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 

- 

11) แผนผังหรือภาพถ่ายบริ เวณภายในและภายนอกของสถาน
ประกอบการ แสดงให้เห็นถึงกระบวนการผลิต การป้องกันมลพิษ 
สุขลักษณะภายในสถานประกอบการ ระบบความปลอดภัยในการ
ทำงาน เป็นต้น 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 

- 

12) แผนที่สังเขป แสดงสถานที่ตั้งของสถานประกอบการ 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 

- 

8. ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม  ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร 

100 บาท/ปี 

9. ช่องทางการร้องเรียน แนะนำการบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน แนะนำการบริการ 

1) สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
หมายเหตุ : หมู่ที่ 4 ตำบลบางแก้ว อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 76110 
โทรศัพท์/โทรสาร : 032-405200 
เว็บไซต์ : www.bangkaewphet.go.th 

2) ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัดเพชรบุรี 
หมายเหตุ : ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดเพชรบุรี ศาลากลางจังหวัดเพชรบุรี(หลังเก่า) อ.เมือง จ.เพชรบุรี 76000 
โทรศัพท์ : 032-401163 e-mail : damrongtham.phet@gmail.com 

3) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300  

mailto:damrongtham.phet@gmail.com
http://www.1111.go.th/
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